
104-2 英文（二）人工加選作業程序 
 

受理對象：選課系統未自動代選英文（二）者。 

辦理時間：四、五年級及延修生：2/15（一）-2/16（二），8:30-11:30；13:00-16:40。 

 其他年級：2/17（三）- 2/19（五），8:30-11:30；13:00-16:40。 

辦理地點：英文系辦公室（外語大樓 FL207）。 

說    明： 

1. 英文（二）採以學院為單位能力分班上課，共分 3 個等級，分班級為：80 分以上為第 1 等級（level 

1）；60 分至 79 分為第 2 等級（level 2）；59 分以下為第 3 等級（level 3）。 

※ 進學班皆為 level 3。 

※ 國企系英語專班不分班，皆已由教務處代選，同學如要退選，請務必審慎考慮。 

2. 不用找授課教師加簽，直接填妥英文（二）人工加選單（請至英文系網頁／非英文系學生專區

下載）、備妥證明文件至英文系辦理（文件先備齊，辦理速度才會快）。若欲日間部、進學班跨

學制互選，僅限四、五年級及延修生申請，請改填淡江大學學生選課報告（請至教務處課務組

網頁下載）、備妥證明文件至英文系辦理。 

3. 證明文件（衝堂者請檢附個人選課課表辦理跨院選課）： 

從未在本校修習過英文（二）者 

身份別 必備證明文件 分班成績計算方式 

轉學生 1. 原校修習英文課成績單 

2. 淡江大學轉學考成績單，若成績單遺失，英

文系可代查，但較耗時，最好自己準備 

相關英文成績總和之平均，分

發至所屬學院對應等級之班

級 

非轉學生 1. 英文能力測驗（一）成績，請至英文系網頁

／非英文系學生專區／英文（一）分頁查

詢、列印（有你成績的那一頁） 

2. 英文（一）第 1 學期學期成績，請至淡江大

學首頁／淡江學生／課程／查詢課程資料

（含歷年）／查詢學期成績（含歷年）查詢、

列印 

3. 英文(一)下學期期中考成績，由英文系代查

【能力測驗（一）成績×60%】

＋【英文（一）第 1 學期成績

×28%】＋【英文（一）第 2

學期期中考成績×12%】，成

績若有缺項，該項成績以 0 分

計之 

曾在本校修習過英文（二）者 

身份別 必備證明文件 分班成績計算方式 

轉學生 英文（二）第 1 學期與第 2 學期學期成績，請

至淡江大學首頁／淡江學生／課程／查詢課程

資料（含歷年）／查詢學期成績（含歷年）查

詢、列印 

依原分班班級之等級，分發至

所屬學院同等級之班級 

非轉學生 

※ 人工加選後第 3 天，請上網確認加選資料，若有任何問題請洽教務處課務組。 

※ 級別可往上調高，恕不接受往下調降。 

※ 分班既定，恕不接受更改！ 


